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Bereich:
Mobiler Pflegedienst

Du bist ein Organisationstalent und kennst die Abldufe in einem Pflegedienst? Dann
bist du genau die Unterstiitzung, die wir fiir unsere Tourenbereichsleitung suchen!

Wir sind ein Familienunternehmen, das seit tber 30 Jahren Seniorinnen und
Senioren kompetent und herzlich begleitet. Damit das im Alltag zuverléssig gelingt,
braucht es neben guter Pflege auch eine starke Organisation im Hintergrund.

Einsatzort:
StohrerstraBe 4, 04347 Leipzig

Arbeitszeit:
Vollzeit oder Teilzeit

Zu besetzen:
ab sofort

Was wir dir bieten:

e einen sicheren Arbeitsplatz in einem Familienunternehmen mit mehr als 30
Jahren Erfahrung in der Pflege und Betreuung

e ein starkes Team, das zusammenhalt und auf Augenhdhe arbeitet

¢ 30 Urlaubstage

e faire Entlohnung und attraktive Zusatzleistungen (z.B. Ticket-Plus-Karte)

e flexible Arbeitszeitgestaltung, keine Wochenenddienste

e interne sowie externe Weiterbildungs- und Qualifizierungsmaéglichkeiten

Deine Aufgaben bei uns:

¢ Du unterstutzt die Tourenbereichsleitung im mobilen Dienst engagiert bei
allen Aufgaben im Tagesgeschéft und behéltst dabei den Uberblick.

¢ Du bist zustandig fiir die Bearbeitung der Post und flr die telefonische
Kommunikation mit Klienten, Angehérigen und Arzten.

¢ Du erledigst zuverldssig administrative Aufgaben wie Sofortmeldungen, den
Abgleich von Touren- und Dienstplanen sowie die Kontrolle von Vertrégen,
Abrechnungen und Nachweisen.

¢ Du kiimmerst dich selbststandig und sorgfaltig um die Stammdatenpflege
und Dokumentationen in unserer Pflegesoftware (MediFox).

¢ Du bist verantwortlich fir die Terminiberwachung und nimmst selbst an
Dienstberatungen und Fallbesprechungen teil.

¢ Du arbeitest eng mit anderen internen Bereichen wie dem
Qualitdtsmanagement oder der Verwaltung zusammen.

Diese Voraussetzungen solltest du mitbringen:

e eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Kaufmann/Kauffrau im
Gesundheitswesen oder ein vergleichbarer Abschluss und Erfahrung mit
den Ablaufen in einem Pflegedienst

¢ Fihrerschein Klasse B erforderlich fiir mobile Einsatze

¢ sehr gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook, etc.)
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¢ Flexibilitdt und eine strukturierte, selbststandige Arbeitsweise
e Zuverlassigkeit und Engagement flr dein Team
e Kommunikationsstarke und Diskretion im Umgang mit sensiblen Daten

Das klingt nach einem Job, der zu dir passt?
Dann bewirb dich jetzt und werde Teil unseres Teams!
Unternehmensgruppe KRABBES

Personalmanagement

StohrerstraBe 4

04347 Leipzig

Tel.: 0341 22901 800
E-Mail: bewerbung@krabbes-leipzig.de

Alternativ kannst du deine Unterlagen auch Uber unser Formular hochladen:
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